




























































































NORMATIVIDAD PARA EL EJERCICIO DEL

PODER JUDICIAL DEL ESTADD DE OAXACA PRESUPUESTO DE EGRESOS 2015
é Version Codigo Pagina FORMATO MULTIPLE PARA EL TRAMITE DE
3 PJ-MR15-FROE 1082 DOCUMENTACION COMPROBATORIA

TRAMITE A REALZAR 1)

1. REPOSICHON DEL FONDO REVOLVENTE 5 PAGO A PROVEEDORES

2. COMPROBACION DE GASTOS 4 RENTEGRD DEL FONDO REVOLVENTE ANUAL
" AN COM UMA ™" 21 TUASNTE A REALCAR. UTILCE FOFIRA 08 MOEPENDRENTES PO CADA TRASITE A REALCAS. 9 MEOLVETEE AYUOM PPN SEIL ROOISA 1L TRARITE. SO BL APDY D 08 LA (RRECTI0N D! CONTIALDSGA INTRFSA.

OROAND NTERMO / AREA ) FECHA 14)

NES DE AFECTACEON )

LT TG DE DOCUNENTD)
¥ TADOR DEL SERVICIO O SERVIDOR FU | OBSERVACIONES *
boscf e PROVEEDOR Y10 PRES BEL S BLICO WPORTE
15 =) " (e 1
TOTAL ™
“LANPOE PARA STR RDCASITAONG EESLLSMAMEINTE POR LA DRICCON OF PLANTACKN [ PROSsATICA,
BANCO ¥ No. DE CHEGUE (09 ELABORO AUTORIZ0
WMPORTE PROPORCISNADD. (11
WPORTE COMPROBADG. )
OF ERENCIA (1% NOMERE ¥ FIRWA (14} NOMESIE, FRNA Y SELLO (1)
NOTA: REGUEITE ESTA SECCION SOLO CUANDO SE REALICE EL TRAMITE NIMERD 3 CARGO CARGO

NORMATIVIDAD FARA EL EJERCICIO DEL

- PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE OAXACA
% PRESUPUESTO DE EGRESOS 2015
- Version Codigo Pagina FORMATO MULTIPLE PARA EL TRAMITE DE
‘ 4 i iR e i DOCUMENTACION COMPROBATORIA

INSTRUCTIVO PARA REQUISITAR EL FORMATO: PJ-NR15-FROG

No. CONCEPTO DESCRIPCION
R |
, Con una "X" el tramite a realizar. Utilice formatos independientes por cada tramite a realizar. Si
1 TRAMITE A REALIZAR requiere ayuda para seleccionar el tramite, solicte el apoyo de la Direccion de Contraloria
Interna.
El nombre del Organo Intemo, y en su caso, del area especifica que solicita el tramite.
. . Por ejemplo: Secretaria Ejecufiva, Direccion de Infraestructura Judicial / Departamento de
£ | SRR IR EN 1 A Proyecios y Coslos, Tribunal Estalal Eleclural / Unidad Adminishiative, Jazgada Mixk de Prinera
Ingtancia de Jamiltepec.
3 MES DE AFECTACION El mes en el que se aplica el saldo de |a partida presupuestal.
FECHA El dia. mes y ano en que se solicita el ramite.
5 No. PROG. El nimero consecutivo asignado a cada fila requisitada.
TIPO DE DOCUMENTO / El ﬁpn_ y numerno del _dnwmento que Ef.- rembe al adqulnrru.n bien o l.:n Servicio. -
6 FOLIO FISCAL Por ejempio: 'FR-1°, "Crden de comision y pago de wiaticos — 01", "Orden de comision y pago

de gastos de alimentacion por traslado — 03" o 12 Gltimos digitos del folio fiscal de |a factura.

PROVEEDOR Y/O s ; o o .
7 PRESTADOR DEL SERVICIO. El nombre del proveedor y/o prestadar del servicio, o el nombre del servidor publico, segun

O SERVIDOR PUBLICO COmespOnaN.

g IMPORTE La cantidad total en pesos que indica el comprobante.

9 TOTAL La sumatona de los importes de los comprobanies.

10 | BANCO Y No. DE CHEQUE El nnmbfe de la institucion bancaria y el numero de chegue que le han proporciocnado al
solicitante.

11 IMPFORTE PROPORCIONADO La cantidad en pesos, proporcionado en el cheque por concepto de comprobacion de gastos.

12 | IMPORTE COMPROBADO La suma total de los importes de todos los comprobantes.

13 DIFERENCIA La diferencia entre el importe proporcionado y el importe comprobado.

‘ El nombre, cargo y solicite la firma autografa del servidor publico que elabora ef “Formato

14 | ELABORO multiple para el framite de documentacion comprobatoria”. asi como el cargo de dicho servidor
publico.

15 | AUTORIZO El nombre, cargo y solicite la firna autografa del titular del lf}lrgam Intermo que autoriza el

tramite, y estampe el sello oficial de dicho Organo.
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CONSEJO DE| LA JUDICATURA NORMATIVIDAD PARA EL EJERCICIO DEL

SECRET

EJEQUT

. PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE OAXACA PRESUPUESTO DE EGRESOS 2015

3 PJ-NRI15-FRO7 1ae2

SOLICITUD DE CALENDARIZACION PRESUPUESTAL

CRAND INTEANG (AREA "
FECHA (2

DESCRIPCION PREEUPUESETD | BNERD FERRERD WA AR MY P TEN &) ADOETO | soevensws | OCTUBRE | novesmsy | DCEMERE | TOTAw

AT ORZADD in) L]
WOUF CAOD m

NOMERE ¥ FRMA 9 NOMEBRE, FRMA ¥ SELLO [18)
CARCED CARGO

NORMATIVIDAD PARA EL EJERCICIO DEL

& PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE OAXACA PRESUPUESTO DE EGRESOS 2015

Version Codigo Pagina
3 PJ-NR15-FRO7 2de?2

SOLICITUD DE CALENDARIZACION PRESUPUESTAL

INSTRUCTIVO PARA REQUISITAR EL FORMATO: PJ-NR15-FR07

No. CONCEPTO DESCRIPCION
| Indique:
El nombre del Organo intemo, y en su caso, del area especifica que solicita el tramite.
1 ORGANO INTERNO / AREA Por ejemplo: Secretaria Ejecutiva, Direccion de Infraestructura Judicial / Departamento de
Proyectos y Costos, Tribunal Estatal Electoral / Unidad Administrativa, Juzgado Mixto de Primera
Instancia de Jamiltepec.
2 | FECHA El dia, mes y ano en que se elabora la “Solicitud de Calendarnizacion Presupuestal”.
3 | No.PROG. El nimero consecutivo asignado a cada fila requisitada.
4 PARTIDA PRESUPUESTAL La partida generica y la partida especifica, segin el *Glosano de Partidas Presupuestales 2013"
5 DESCRIPCION gé;l;:nhfe asignado a la partida presupuestal, segun el “Glosario de Partidas Presupuestales
6 AUTORIZADO ENE-DIC El monto mensual vigente de la partida presupuestal a la que se refiere.
7 MODIFICADO ENE-DIC El monto mensual vigente de la partida presupuestal a |a que se refiere.
8 | TOTAL La suma total de Enero a Diciembre de cada partida presupuestal (6) y (7)
o | ELABORO El nombre, cargo y solicite |a firma autografa del servidor publico que elabora la “Solicitud de
calendarizacion presupuestal”, asi como el cargo de dicho servidor puablico.
: El nombre, cargo y solicite la firma aulégrafa del titular del Organo Intemo que autonza el
10 | AUTORIZO tramite, y estampe el sello oficial de dicho Organo.

NOTA: II.)AIE"SOLI:I';lTI[A}LDE CALENDARIZACION PRESUPUESTAL™ SE PRESENTARA MEDIANTE OFICIO, EN EL CUAL DEBERA JUSTIFICAR DEBIDAMENTE EL MOVIMIENTO
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